Vyzva na vypracovani cenové nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu dle § 12
odst.6) zakona ¢. 137/2006 Sb., v platném znéni

na zpracovani zadosti a administraci projektu:

.Podpora systematického vzdélavani pracovniku Centra socialnich sluzeb Poruba*

Zadavatel: Centrum socialnich sluzeb Poruba, ptispévkova organizace
I. Sekaniny 16/1812, Ostrava — Poruba, 708 00
zastoupeny feditelkou organizace Jifinou Foldynovou, DiS.
tel: 596969201
e-mail: jirina.foldynova@cssporuba.cz
IC: 71216642
Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s.
Cislo ti¢tu: 19-1660199339/0800

Il Zakazka:

Druh zakézky: sluzba

Predmét zakédzky: Vybér zpracovatele Zadosti a administratora pro realizaci projektu
,Podpora systematického vzdélavani pracovniki Centra socialnich sluzeb Poruba“

Projekt na zakladé vyhldSeni druhé vyzvy MPSV - Operaéni program lidské zdroje a
zameéstnanost., oblast podpory 3.1. zaméfené na vzdélavani pracovniku v socialnich sluzbach a
procesy souvisejici s planovanim a rizenim kvality socialnich sluzeb.

Administrace projektu bude spocivat v plnéni administrativnich Ukonl spojenych se
zpracovanim zadosti a realizaci projektu na dobu 24 mésicu.
1. Doba plnéni a misto plnéni:

Doba plnéni: pfedpokladané zahajeni od:  02/2010
ukonceni nejpozdéji do: 02/2012

Misto plnéni: Ostrava-Poruba, I. Sekaniny 16/1812

I11.  Vymezeni ulohy zadavatele

Uzk4 soudinnost manaZera projektu a ekonoma projektu s administratorem. Kontrolni, fidici a
koordinac¢ni ¢innost s dodavatelskym subjektem.

IV.  Vymezeni tlohy realizitora a zptisob provadéni

Pljde zejména o:


mailto:jirina.foldynova@cssporuba.cz

V.

Zpracovani zadosti vcetn¢ kompletace povinnych ptiloh a o vyplhovani zadosti
V daném informac¢nim systému, dle postupit vedenych v Pfiruc¢ce pro ptijemce a dle
postupil stanovenych Kone¢nym piijemcem.

Realizaci vybérovych fizeni podle platnych podminek (definice pozadavku,
zpracovani obchodnich podminek a pozadavkl pro zpracovani nabidky, projednani
zadavaci dokumentace, organizace vyberového fizeni).

Poradenskou podporu pii podpisu smlouvy (kompletace podkladli, poradenska a
organizacni podpora)

Monitoring projektu behem jeho realizace (zpracovdni monitorovacich zprav,
aktualizace finan¢né¢ platebniho kalendéafe, vyplnéna definice objektl, finanéni
harmonogram plnéni piehled financovani a faktur, kontrola zjistovacich protokoli a
faktur, zajisténi financ¢nich tokl). Realizator je povinen napliiovat monitorovaci
ukazatele béhem realizace projektu a veskeré monitorovaci zpravy predkladat dle
Ptirucky pro pfijemce a postuptl stanovenych Kone¢nym piijemcem a fidit se dalSimi
postupy vydanymi Kone¢nym piijemcem.

V souladu s pravnimi piedpisy CR a pravem ES vytvofit podminky k provedeni
kontroly vSech dokladG vztahujicich se k realizaci projektu a umoznit prabézné
ovefovani souladu tdajl o realizaci projektu uvadénych v monitorovacich zpravach se
skuteCnym stavem v mist¢ jeho realizace a poskytnout soucinnost vSem osobam
opravnénym k provadéni kontroly.

Komunikaci s komplementa¢nimi organy OPRLZ, o spolupréci s celym realiza¢nim
tymem, vyhotovovani monitorovacich zprav a zadosti o platbu.

Zpracovani zaveéreCné¢ho formuléfe, zajisténi soupisu vSech faktur vcetné jejich
obsahové naplné, zajiSténi a zpracovani dalSich podkladi na zékladé¢ pozadavkl
dotacniho titulu.

Kbvalifika¢ni poZadavky na realizatora

Uchaze¢ ptedlozi profesni kvalifikacni predpoklady (§ 54): — ovefené kopie Zivnostenského
listu (dolozi pravnické i fyzické osoby) - vypis z obchodniho rejstiiku, je — 1i do n¢j uchaze¢
zapsan. Poda — 1i nabidku vice subjektli spolecné nebo sdruzeni, které nema pravni
subjektivitu, prokaze kvalifikacni ptedpoklady alespont jeden z nich Vrozsahu uvedeném
vyse. K prokazani zakladnich kvalifika¢nich piedpokladii predlozi uchaze¢ doklady dle § 53,
pricemz je mozné je splnit pfimétené podle § 62 odst. 2 Cestnym prohlasenim.

Uchaze¢ dolozi v nabidce alesponi 2 reference za posledni tii roky na sluzby obdobného
charakteru, pfi¢emz kazda z nich musi byt v minimalni vysi 20 000,- K¢.

VI.

Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani ceny

Cena bude uvedena v geské méné bez DPH.

Nabidkovéa cena zpracovana v souladu se zadavaci dokumentaci.

Nabidkova cena bude zpracovana v ¢lenéni dle pfedmétu plnéni. Cena bude uvedena v ¢eské
méné a ¢lenéni bez DPH, DPH a cena v¢. DPH, s uvedenim ceny celkem. Musi obsahovat
veSkeré néklady spojené s realizaci predmétu sluzby (véetné cestovného a ostatni vydaje).
Cena realizace sluzby bude dolozena formou:

jednotka/mésic

pocet jednotek



- jednotkova cena (K¢)
- celkové naklady (K¢)

Nabidkova cena je cenou smluvni.
Lhiita splatnosti faktur je 30 dnti od jejich prokazatelného doruceni zadavateli.

Nabidkova cena je cenou nejvySe pripustnou. Cena za sluzbu nesmi piekrocit 2 mil. K¢ bez
DPH.

VIl. Kritéria hodnoceni nabidky

Nabidky budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti, tj. hodnoceni probéhne dle vyse
nabidkové ceny.

VIIIl. Platebni podminky

Platba za sluzbu vzdy po uplynuti mésice - lhita splatnosti faktur je 30 dnt od jejich
prokazatelného doruceni zadavateli. Soucasti faktury (dafiovy doklad) je doklad — ptehled o
rozsahu vykonané prace.

IX.  Dalsi zadavaci podminky

- Uchaze¢ pfedlozi jako soucast nabidky névrh smlouvy podepsany opravnénou osobou a
zpracovany harmonogram piipravné faze projektu az do jeho konecného zpracovani a
odeslani zadosti.

- Zadavatel pozaduje, aby nabidka vcetné priloh byla svazana ¢i jinak odpovidajicim zptisobem
zajiSténa proti manipulaci s jednotlivymi listy, tak aby ji nebylo mozno rozlozit na jednotlivé
listy. Stranky nabidky budou o¢islovany.

X. Termin a misto podani nabidek

Nabidka musi byt doruc¢ena na sekretariat Centra socialnich sluZzeb Poruba, p. o., Priib&zna
6222/122, 708 00 Ostrava — Poruba v terminu nejpozdéji do 24. 07. 2009 do 12.00 hod.
Obalka s nabidkou bude oznacena textem: ,,Podpora systematického vzdélavani
pracovnikii Centra socialnich sluZzeb Poruba“. Znéni nabidky musi byt v ¢eském jazyce.

IX. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadnou z pfedlozenych nabidek a zakéazku zrusit.
Zadavatel si rovnéz vyhrazuje pravo ptred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit,
popfipadé¢ upfesnit informace deklarované uchazecem v nabidce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo neposuzovat nabidku subjektu v piipade, ze jeho nabidka
nebude predlozena v souladu s podminkami vyzvy.

Zadavatel si vyhrazuje pravo nevratit podané nabidky.

X. Kontaktni osoba



- Piipadné dotazy k vetfejné zakazce bude uchaze¢ smétovat na feditelku organizace pani
Jitinu Foldynovou, Dis., tel 596969201 nebo email: jirina.foldynova@cssporuba.cz

V Ostravé-Porubé dne 10. ¢ervence 2009

Jifina Foldynova, DiS.
reditelka
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